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KOMMUNALT PARTNERSKAP
LEDNING OCH SAMORDNING
Gäller från 2009-01-01 och för projekt beviljade av ICLD. 

Följande krav på redovisning av beviljade medel inom ramen Kommunalt Partnerskap tillämpas enligt överenskommelse mellan Sida och Internationellt Centrum för Lokal Demokrati (ICLD).
1
Allmänt

De lednings och samordningsinsatser inom Kommunala Partnerskap som finansieras med medel från Sida och förmedlas av ICLD, ska redovisas innan bidrag betalas ut till den svenska part som genomfört insatsen. 

Redovisningen ska följa anvisningarna nedan och den beviljade budget som bifogades i beslutet.

2
Redovisningens innehåll

1. Diarienummer och deltagande parter – hänvisa alltid i all korrespondens till det diarienummer ledningsinsatsen fått av ICLD.

2. Samordnare – ange namn, adress, telefon, fax och e-mail.

3. Sammanfattning på engelska och på svenska – ca 15 rader om lednings- och samordningsfunktionen – aktiviteter och slutsatser . OBS! Båda sammanfattningarna skickas även elektroniskt till ICLD.

4. Bakgrund – Ska relatera till den bakgrundstext som skrevs i ansökan. 


5. Intern förankring och medverkan – Beskriv hur det interna förankringsarbetet gått till. Vilka i kommunerna har involverats, hur har kunskap om samarbetet spridits inom kommunen, vilka har fattat beslut om samarbetet, vilka delar i kommunen är involverade i partnerskapet? 

6. Extern förankring och medverkan – Beskriv om och i så fall hur övriga aktörer (föreningsliv, allmänhet, företagare etc.) i kommunen har informerats om samarbetet och involverats och medverkat i samarbetet.   

7. Lednings- och samordningskommitttén – Beskriv lednings- och samordningskommitténs arbete - hur många möten, vilka har deltagit, vad har diskuterats o.s.v.  Bifoga minnesanteckningaar från dessa möten. 
8. Samordnarens roll – Beskriv hur samordnarna i respektive länder har arbetat i förhållande till projektledare och lednings- och samordningskommitté. 


9. Samarbetsklimat - Beskriv hur ni upplever samarbetsklimatet. Beskriv också roll- och ansvarsfördelningen mellan parterna. 
10. Redovisning av kostnader - i förhållande till beviljad budget och genomförda aktiviteter - redovisa både den beviljade budgeten och det faktiska utfallet för respektive poster. Använd den budget ni blivit beviljad och fyll i utfallet i avsedd kolumn. 

Verifikationer skall ej skickas in till ICLD, men finnas tillgängliga i kommunens bokföring för eventuell senare revision. Kostnaderna ska verifieras genom utdrag ur bokföringsjournal eller motsvarande samt vara undertecknad av ekonomichef eller motsvarande. 
· Kostnaderna skall redovisas exklusive moms.

· Lönekostnader redovisas på följande sätt: Timkostnad=månadslön/165+ PO påslag (sociala avgifter).

Alla beviljade medel måste granskas av revisor innan redovisningen skickas till ICLD. Revisionsintyg måste bifogas redovisningen.

11. Utbetalning – Ange på vilket postgiro / bankgiro / konto medlen ska sättas in.
12. Den utländska samarbetspartens bidrag - ange vilka resurser - personal, omkostnader som lokaler, tolkar, transporter, uppehälle etc. samarbetsparten bidragit med inom ramen för lednings- och samordningsinsatsen. 

13. Den utländska samarbetspartens godkännande av slutrapport och kostnadsredovisning – samornaren från samarbetsparten ska genom att underteckna slutrapporten och kostnadsredovisningen godkänna den redovisning den svenska parten lämnar till ICLD.


14. Fortsatt samarbete. Är det troligt att parterna kommer att fortsätta samarbeta? Har ni i så fall någon tanke om samarbetsområde eller tidsperspektiv? Planerar ni att inkomma med någon ny ansökan under det kommande året?

15. Kontakten med ICLD. Hur har ni upplevt kontakten med ICLD? Ser ni något som skulle kunna förbättras eller kanske något som var särskilt värdefullt?

–-------------------------------------------------------------------------------------------------

Redovisningen skickas per post till:   ICLD
                                                                   Box 1125

                                                                   621 57 Visby

OBS!  Sammanfattningen på engelska och svenska ska också skickas elektroniskt till ICLD på någon av e-postadresserna nedan.

För frågor om redovisningen kontakta ICLD: 

Marie Wiktorsson marie.wiktorsson@icld.se 0498 - 29 91 51
Lina Pennlert lina.pennlert@icld.se 0498- 29 91 52

Anna Hedlund anna.hedlund@icld.se 0703- 29 91 51
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